INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO DAS CANDIDATURAS AOS SUBSIDIOS DE CRECHE
E EDUCACAO PRE - ESCOLAR E ESTUDOS

1. FORMALIZAQAO DAS CANDIDATURAS
Preenchimento do modelo unico de candidatura, acompanhado da documentagao necessaria a instrugdo do
processo. A documentagao necessaria encontra-se mencionada no ponto 2 do modelo em questao.

1.1. LOCAL DE ENTREGA DAS CANDIDATURAS

¢ Online em www.ssap.gov.pt

e Na sede dos Servigos Sociais da Administragao Publica - Rua Saraiva de Carvalho, n°2 1269-096 Lisboa
das 9H 30 as 16 H 00

e Através de correio para a morada acima indicada.

1.2. PRAZO DE ENTREGA
O prazo de entrega nos SSAP das candidaturas aos subsidios decorre entre:
1 de Setembro e 15 de Outubro de cada ano civil.

2. DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA INSTRUQAO DO PROCESSO

2.1. Declaragéo emitida pelo estabelecimento de ensino onde conste, ano letivo e ano/grau de ensino.

2.2. PARA COMPROVACAO DOS RENDIMENTOS DO AGREGADO FAMILIAR

2.2.1. Fotocopia da declaragao do IRS/IRC - Modelo 3 e anexos ou Certidao das Finangas comprovativa da Isengao
de Rendimentos, bem como a Nota Liquidataria.

2.2.2. Declaragdo comprovativa das contribuicdes a Segurancga Social, designadamente o valor anual pago referente
aos rendimentos auferidos no dmbito da atividade empresarial e profissional (Rendimentos da Categoria B -
IRS);

2.2.3. Fotocopia do recibo da renda de casa mensal atualizado/ou de amortizagdo mensal de empréstimo de
habitagdo permanente (excluindo empréstimo para obras).

2.2.4. Fotocopia do recibo de vencimento do(a) beneficiario(a).

2.2.5. Declaragdo do Centro Regional da Seguranga Social com o valor do subsidio mensal/diario para situagao de

desempregado.
2.3. Divorciado(a) ou separado(a) de facto
e  Fotocdpia dos documentos referidos nos pontos 2.3.1 e 2.3.2 do agregado familiar onde a crianga esta
inserida.
e Enviar o NIB (n° identificacdo bancaria) e do NIF (n° de identificacédo fiscal), de quem detém o poder
paternal.

e Fotocépia da regulacdo do poder paternal ou na falta desta, a declaracdo passada pelo(a) préprio(a),
onde conste o valor da penséo.

3. CALENDARIZAGAO/ENVIO DE COPIAS DE RECIBOS
Subsidio de Creche e Educagao Pré-escolar (Ama, Creche, Jardim de Infancia e Educacéao Pré-Escolar)
o A fotocdpia do 1° recibo deve ser enviada com a candidatura.
e As copias dos recibos comprovativos da frequéncia de Ama, Creche Jardim de Infancia e Educagao Pré-
escolar deverdo obrigatoriamente vir acompanhadas do modelo A (envio de recibos), sob pena de nao
serem considerados.

Os beneficiarios devem proceder a entrega das fotocdpias dos recibos de acordo com o seguinte

calendario:
DATA DA ENTREGA NOS SSAP | pos RECIBOS DAS MENSALIDADES REFERENTES A:
Até 30 de Novembro Outubro e Novembro
Até 31 de Margo Dezembro, Janeiro, Fevereiro e Margo
Até 31 de Julho Abril, Maio, Junho e Julho

NOTA: Julho é o ultimo més referente ao ano lectivo que decorre

As candidaturas deferidas sdo dadas a conhecer aos beneficiarios através do depédsito do valor do subsidio no NIB
indicado pelos mesmos.

Nao serao emitidas declaragbes para efeitos de IRS.

Quando o processo de concesséo de subsidio ndo estiver devidamente instruido, é concedido ao(a) beneficiario(a)
um prazo de 30 dias uteis para completar o processo, contando a partir da data da guia de recegéo e/ou do envio do
oficio/e-mail em que foram solicitados os documentos em falta, respeitada a dilagdo de 3 dias. Findo este prazo o
processo é arquivado. Os documentos enviados deverao ser identificados com o nome do(a) beneficiario(a) e o seu
NIF, sob pena de nao serem considerados.

Os Servigos Sociais reservam-se o direito de exigir a apresentagdo de qualquer outro documento ndo mencionado no
regulamento, sempre que a instrugdo do respetivo processo o justifique. As falsas declaragbes serdo punidas nos
termos da lei.

Para mais informagdes consultar o site dos SSAP- www.ssap.gov.pt



http://www.ssap.gov.pt/

