INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DAS CANDIDATURAS AOS SUBSIDIOS DE CRECHE
E EDUCAGAO PRE - ESCOLAR E ESTUDOS

1. FORMALIZACAO DAS CANDIDATURAS
Preenchimento do modelo Unico de candidatura, acompanhado da documentagdo necessaria a instru¢do do processo. A
documentagdo necessdria encontra-se mencionada no ponto 2 do modelo em questdo.
1.1 LOCAL DE ENTREGA DAS CANDIDATURAS
e  Online em www.ssap.gov.pt
e Na sede dos Servigos Sociais da Administragdo Publica - Rua Saraiva de Carvalho, n22 1269-096 Lisboa
das 9HOO as 16H30
e  Através de correio para a morada acima indicada.
1.2 PRAZO DE ENTREGA
O prazo de entrega nos SSAP das candidaturas aos subsidios decorre entre:
1 de setembro e 15 de outubro de cada ano civil.

2. DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA INSTRUCAO DO PROCESSO

2.1 Declaragdo emitida pelo estabelecimento de ensino onde conste, ano letivo e ano/grau de ensino.

2.2 Fotocdpia completa da ultima declaragdo do Modelo 3 de IRS e respetiva Demonstragdo de liquidagdo (retirada do Portal
das Finangas) ou documento comprovativo da Isengdo da entrega do modelo 3 de IRS (se aplicavel);

2.3 Fotocdpia do documento comprovativo da pensdo vencimento do Beneficidrio/a;

2.4 Fotocopia das presta¢des /apoios sociais auferidos por todos os elementos do agregado familiar;

2.5 Declaragdo comprovativa das contribui¢des a Seguranca Social, designadamente o valor anual pago referente aos
rendimentos auferidos no ambito da atividade empresarial e profissional (Rendimentos da Categoria B - IRS) se aplicavel;

2.6 Fotocdpia do recibo da renda de casa mensal atualizado/ou de amortizagdo mensal de empréstimo de habitagdo
permanente (excluindo empréstimo para obras);

2.7 Comprovativo de valor recebido a titulo apoio extraordinario (DL n220B-2023) para pagamento da prestacdo de contratos
de crédito para aquisicdo de habitacdo prépria permanente, emitido pela Instituicdo Bancaria ou para pagamento do
contrato de arrendamento emitido pela Seguranga Social Direta (se aplicavel);

2.8 Declaragdo do Centro Regional da Seguranca Social com o valor do subsidio mensal/diario para situagdo de desempregado.

2.9 Divorciado/a ou separado/a de facto
° Fotocdpia dos documentos referidos nos pontos anteriores referentes ao agregado familiar onde a crianga estd

inserida com exce¢do do 2.3.
° Enviar o IBAN (n2 identificagdo bancaria), NIF (n2 de identificagdo fiscal) contactos telefénicos e morada de quem
detém o poder paternal.
° Fotocdpia da regulagdo do poder paternal ou na falta desta, a declaragdo passada pelo/a proprio/a, onde conste o
valor da pensdo de alimentos.
3. CALENDARIZAGCAO/ENVIO DE COPIAS DE RECIBOS

Subsidio de Creche e Educagdo Pré-escolar (Ama, Creche, Jardim de Infancia e Educagdo Pré-Escolar)

. A fotocdpia do 12 recibo deve ser enviada com a candidatura.

. As copias dos recibos comprovativos da frequéncia de Ama, Creche Jardim de Infancia e Educacgdo Pré-escolar deverdo
obrigatoriamente vir acompanhadas do modelo A (envio de recibos), sob pena de ndo serem considerados.

Os beneficiarios/as devem proceder a entrega das fotocépias dos recibos de acordo com o seguinte:

DATA DA ENTREGA NOS SSAP DOS RECIBOS DAS MENSALIDADES REFERENTES A:
Até 30 de novembro outubro e novembro

Até 31 de margo dezembro, janeiro, fevereiro e margo

Até 31 de julho abril, maio, junho e julho

NOTA: julho é o ultimo més referente ao ano letivo que decorre

O resultado da anélise das candidaturas é dado a conhecer aos beneficidrios/as através de oficio/email.

Quando o processo de concessdo de subsidio ndo estiver devidamente instruido, é concedido ao/a beneficiario/a um prazo de 30
dias Uteis para completar o processo, contando a partir da data da guia de rece¢do e/ou do envio do oficio/e-mail em que foram
solicitados os documentos em falta, respeitada a dilacdo de 3 dias. Findo este prazo o processo é arquivado. Os documentos
enviados deverdo ser identificados com o nome do/a beneficidrio/a e o seu NIF, sob pena de ndo serem considerados.

Os Servigos Sociais reservam-se o direito de exigir a apresentac¢do de qualquer outro documento ndo mencionado no regulamento,
sempre que a instrucdo do respetivo processo o justifique. As falsas declaragGes serdao punidas nos termos da lei.

Para mais informacdes consultar o site dos SSAP- www.ssap.gov.pt em Apoio Social - Subsidios de Creche e Educac¢do Pré-Escolar
e Estudos



http://www.ssap.gov.pt/
http://www.ssap.gov.pt/

