N.° 74
— 15-04-2024

PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS

Servigos Sociais da Administragao Publica
Aviso (extrato) n.° 7850/2024/2

Sumario: Abertura de procedimento concursal para um assistente técnico para a Secgao de Patriménio
da Divisao Financeira e Patrimonial.

Procedimento concursal comum para a carreira e categoria de um assistente técnico em regime
de contrato de trabalho em fungoes publicas por tempo indeterminado, para a Secgao
de Patrimonio, da Divisao Financeira e Patrimonial, dos Servigos Sociais da Administragao Publica

Nos termos do disposto nos n.°* 1 a 3 do artigo 30.° e no artigo 33.° da Lei Geral do Trabalho em
Fungoes Publicas (LTFP), aprovada em anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na sua atual redagao,
conjugados com o artigo 11.° da Portaria n.® 233/2022, de 9 de setembro, torna-se publico que, por meu
despacho de 19/03/2024, se encontra aberto, pelo prazo de 10 dias Uteis a contar da data de publicagao
do presente aviso, um procedimento concursal comum para preenchimento de 1 (um) posto de trabalho
da carreira e categoria Assistente Técnico, da Secgao de Patrimonio, previsto e nao ocupado, do mapa
de pessoal dos Servigos Sociais da Administragao Publica, na modalidade de contrato de trabalho em
fungdes publicas, por tempo indeterminado.

Habilitag6es académicas:

12.° ano de escolaridade, ndo sendo possivel a substituigao do nivel habilitacional por formagao
ou experiéncia profissional em nenhuma das referéncias.

Caracterizagao do posto de trabalho:

Executar os procedimentos necessarios a aquisi¢cao de bens e servigos:
Registar em GERFIP os processos de despesa;

Proceder a rececao e tratamento das faturas de fornecedores;

Proceder a organizagao e distribuigao do economato pelas unidades organicas;
Registar os contratos e a sua execugao no Portal Base;

Assegurar a assisténcia e conservagao dos equipamentos e instalagoes.

A publicacgao integral do presente aviso, sera divulgada na BEP, conforme disposto no n.° 4, do
artigo 11.° da Portaria n.° 233/2022, de 09 de setembro.

25/03/2024. — O Presidente, Humberto Meirinhos.
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