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PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS

Servigos Sociais da Administragcao Publica

Aviso (extrato) n.° 13168/2022

Sumaério: Abertura de procedimento concursal comum para recrutamento de cinco assistentes
técnicos para a Divisdo de Alimentagao.

Procedimento concursal comum para preenchimento de 5 (cinco) postos de trabalho em regime de contrato
de trabalho em fungdes publicas por tempo indeterminado para a carreira e categoria
assistente técnico para a Divisao de Alimentagao, Diregao de Servigos de Gestao de Refeitorios

Nos termos do disposto nos n.**1 e 3, do artigo 30.°, e n.° 1, do artigo 33.°, da Lei Geral do
Trabalho em Fungbes Publicas (LTFP), aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na sua atual
redacgao, e do disposto no artigo 11.° da Portaria n.° 125-A/2019, de 30 de abril, com as alteragdes
introduzidas pela Portaria n.° 12-A/2021, de 11 de janeiro, torna-se publico que, por meu despacho
de 15/06/2022, os Servigos Sociais da Administragdo Publica (SSAP) vao proceder a abertura,
pelo prazo de 10 dias uteis contados a partir do dia da publicacdo do presente aviso no Diario da
Republica, de um procedimento concursal comum para constituicdo de relagao juridica de emprego
publico a constituir por contrato de trabalho em funcdes publicas, por tempo indeterminado, para
preenchimento de 5 (cinco) postos de trabalho na carreira/categoria assistente técnico, previstos
€ nao ocupados no mapa de pessoal dos Servigos Sociais da Administracdo Publica, a afetar a
Divisédo de Alimentacéo.

Habilitacbes académicas: 12.° ano de escolaridade, ndo se admitindo a possibilidade de subs-
tituicdo do nivel habilitacional por formagao ou experiéncia profissional.

A caracterizacdo dos postos de trabalho a ocupar, em conformidade com o mapa de pessoal
aprovado, é a seguinte:

Conteudo funcional:
Qualidade:

Realizar agbes de monitorizagdo do servigo prestado nos refeitdrios e cafetarias geridos
pelos SSAP, realizadas no ambito das competéncias contratualmente previstas, com incidéncia na
verificagdo das condigbes de higiene, confegdo, apresentagéo e qualidade do servigo prestado e
identificagdo eventuais incumprimentos contratuais;

Abrir processos tendentes a correcdo de desconformidades e a eventual aplicacdo de sangdes
pecuniarias;

Acompanhar o tratamento de sugestdes/reclamagdes e propor medidas corretivas quando
necessario;

Infraestruturas e equipamentos hoteleiros:

Elaborar pedidos de intervengao para reparagéo e reposigao de palamenta e acompanhar o
processo até a sua concretizagao;

Efetuar levantamento de necessidades e propor as medidas adequadas ao seu suprimento,
incluindo procedimento aquisitivos;

Monitorizar o cumprimento de obrigagdes dos fornecedores de refeigdes relativas a manutengao
de infraestruturas e equipamentos hoteleiros;

Prestar apoio técnico a instalagido de refeitorios e cafetarias cafetarias promovida em arti-
culagdo com outros organismos publicos;

Verificar e assegurar a atualidade das certificagbes exigidas por lei e propor as medidas
necessarias para o efeito;
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Manter atualizada cadastro dos equipamentos afetos aos refeitério, incluindo medidas de
reafetacio e abate de equipamentos;

Equipamentos de venda automatica de senhas de refeigao:

Acompanhar e monitorizar os equipamentos de venda de senhas de refeicao;

Resolver anomalias ou encaminhar para manutencao;

Cobrar, manusear, transportar, guardar e depdsito de numerario;

Carregar e atualizar dados — fechos de periodo e fluxos de receitas e refei¢gdes servidas;
Inventariar as existéncias financeiras depositadas nas maquinas;

Gestao corrente de refeitorios, snacks e cafetarias:

Realizar as agbes de natureza administrativa necessarias a gestao dos refeitérios, snacks e
cafetarias e assegurar o seu normal funcionamento;

Efetuar o controlo e venda pontual de senhas nos refeitérios: cobranga, manuseamento,
transporte e guarda de numerario, contagem e conferéncia das senhas e prestacido de contas a
tesouraria;

Validar a faturagdo emitida e apresentada para pagamento pelos fornecedores, com base nos
relatorios gerados pelo sistema de venda automatica e conferéncia de senhas em papel pontu-
almente utilizadas, promover a correcao da faturagdo em caso de desconformidade e envio para
pagamento para a DFP;

Fornecer dados estatisticos para elaboragdo de documentos/estudos de apoio a gestao;

Aplicar, quando considerado necessario, inquéritos aos utentes para avaliagdo do servigo
prestado;

Articular com a area do patriménio para a realizagao dos inventarios (na entrada e saida de
adjudicatarios).

A publicagao integral do presente aviso, sera divulgada na BEP, conforme disposto no artigo 11.°
da Portaria n.° 125-A/2019, de 30 de abril, com as alteragdes introduzidas pela Portaria n.° 12-A/2021,
de 11 de janeiro.

20/06/2022. — O Presidente, Humberto Meirinhos.
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